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BIRINCI BOLUM
Amag, Dayanak ve Tanimlar

Amag
Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanhgdina bagl 6rgin ve resmi ortaokullar, imam-hatip
ortaokullari, ortadgretim kurumlar ile 6zel egitim okullarindaki yatillik, bursluluk, sosyal yardimlar ve
okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslari diizenlemektir.

Dayanak

Bu yonerge 25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yurarluge giren Milli
Egitim Bakanh@ina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi ile MillT Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmigtir.

“Milli Egitim Bakanh@ Orta Ogretim Kurumlari ve Okul Pansiyon Yénetmeligi” ve Milli Egitim

Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yénetmeligi" ne dayanilarak Bigadi¢ Anadolu imam Hatip Lisesi Erkek Ogrenci Pansiyonu ile ilgili
hizmetlerin yiritilmesi amaciyla hazirlanmistir.

Tanimlar
Bu talimatnamede gecen;

Bakanhik: Milli Egitim Bakanhgini,

Etit: Ogrencilerin, belletici dgretmen velveya nobetci belletici 6gretmenin gdzetimi ve denetimi
altinda, derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda o6grendiklerini pekistirme ve benzeri
etkinlikleri gerceklestirmeleri icin hafta ici okul yonetimince en az iki ders saati olmak Uzere belirlenen
calisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazil talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina
izin verilen égrenciyi,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda goérevli olduklari glnlerle sinirli olmak Uzere, yatili
ogrencilerin egitim-6gretim ve gozetimleri ile ilgili is ve iglemleri yuriten 6gretmeni,

Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmeni,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim géren 6grencilerin barinma, beslenme, etit ve diger
sosyal ihtiyaclarinin kargilandig yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasini veya kanuni sorumlulugunu Gstlenmis kisiyi ifade eder.

) iKiNCi BOLUM
Yatili Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Tavsiye Edilen Malzeme Listesi

Pansiyon yonetimi tarafindan dgrencilere verilen donatim malzemesine ek olarak égrencilerin

yanlarinda getirmesi tavsiye edilen malzemeler asagida belirtiimistir:

% Esofman takimi (Gecelik, Pijama)

< Banyo ve el havlusu

« Pansiyon iginde giymek icin terlik (deri) en az bir gift

% Yemekhanede Giymek icin bir ¢ift Plastik Terlik.

< Oda terligi (yumusak tabanl) en az bir cift

< Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift

< Kaliteli bir plastikten yapilmis Suluk

« Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

< Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, tirnak makasi vb.)

% Yeteri kadar elbise askisi

« Ogrencinin duzenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (raporu ile beraber)
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. UCUNCU BOLUM
Ogrencilerin Uyacagi Kurallar

Okulumuz Pansiyonunda barinan tim égrenciler toplu yasam alanlarinda uygulanan tim kurallara

ve ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadigi takdirde Orta6gretim Kurumlari
Yonetmeligi'nin disiplinle ilgili maddeleri dogrultusunda hakkinda iglem yapilir.
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Pansi n KalanTimOdgrenciler:

Pansiyon zaman cizelgesine kesinlikle uyacaklardir.

Ogrenciye yakisir sekilde davranacak, pansiyonda kavga etmeyecek, kavgaya sebebiyet
vermeyecek.

idari personele, belletmen o6gretmenlere, pansiyonda calisan personele ve arkadaslarina karsi
sayglli olacak.

Kendisine teslim edilen demirbas esyalar ve pansiyonun tim tasinir/tasinmaz malzemeleri 6zenle
kullanacaktir. Zarar halinde verilen zarar 6grencinin velisinden tanzim edilir. (Ayrica; kasit, ihmal ve
kusur nedeniyle verilen zararlarda Disiplin islemi yapilir.)

Sigara, alkol, uyusturucu gibi maddeler asla bulundurmaz ve bu maddeleri asla kullanmaz.

(Tespiti halinde OOK. Ydénetmeliginin Disiplinle ilgili maddelerine gore islem yapilir)

Pansiyonda; valiz ve dolaplarin iginde yiyecek-igecek, bulundurmaz.

Pansiyonda yasaklanmig, mistehcen, ideolojik, bollci, siyasi higbir yayin, egitim 6gretime uygun
olmayan hi¢ bir ara¢ ve gere¢ bulundurmayacaktir.

(Tespiti halinde OOK. Yénetmeliginin Disiplinle ilgili maddelerine gore islem yapilir)

Pansiyondaki Gt0 gibi elektrikli esyalari, yénetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun olarak
kullanir. Pansiyonda 6zel elektrikli higbir alet, bicak ve benzeri kesici alet bulundurmaz. Ozellikle
odalarda isitici, ocak, vb. gibi elektrikli araglari kullanmaz.

Yoklamalara zamaninda katilir.

Kendilerine verilen pansiyon nébet gorevini usulline goére yirtdr.

Pansiyonda hijyen kurallarina riayet ederek, yerleri temiz tutar; ¢opleri veya atik maddeleri yerlere
ve bilhassa pencerelerden disariya atmaz.

Sabah kahvaltisi, 6gle ve aksam yemeklerini zaman gizelgesinde belirtilen saatlerde ve sirayla alir.
Covid-19 Salgini nedeniyle yonetimin yemekhanede almis oldugu 6nlemler dogrultusunda kendisi
icin belirlenen masaya oturur. Yemegini sessizce yer. Yemek saati disinda yemekhane agik
bulundurulmayacagi igin 6gun diginda yemekhaneye girmeye ¢alismaz.

Yemekhanede verilen yemek ve meyveleri yemekhanede yer ve pansiyon odalarina yemek
¢lkarmaz.

Cuma aksamlari haric diger gunler saat 19:00 itibariyle pansiyon icerisinde cep telefonu
bulundurmaz; cep telefonunu telefon dolabina koyar ve ertesi giin okula giderken dolaptan alir. (Bu
madde Covid-19 Salgini dolayisiyla Uzaktan egitim veriimesi nedeniyle Covid-19 Salgini gecene
kadar uygulanmayacaktir.)

Covid-19 salgini tamamen gecene kadar pansiyona ziyaretci kabul edilmeyecegini bilir ve buna
gbre pansiyona ziyaretci getirmez. Salgin bittikten sonra ise, ziyaretci gérusmelerini yonetimince
belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapar; ziyaretcileri katlara ¢gikarmaz, gérusmeleri belletici
ogretmenlerin bilgisi dahilinde zemin kattaki gérisme odasinda yapar.

Hafta sonlarinda, yariyil ve uzun sureli tatillerde pansiyon odasini temiz ve duzenli bir sekilde
birakarak pansiyondan ayrilir.

Pansiyondan ayrilirken yonetime veya belletici 6gretmenlere bilgi verir. Girig-¢cikis kapilarinin
haricinde herhangi bir yolla binayi terk etmez.

Pandemi silresince pansiyon yonetiminin aldigi karar dogrultusunda kendilerine ait odalarda ve
calisma masalarinda sosyal mesafe kuralina uyarak etut yapar. Belirlenen saatler disinda etut
yapmak isteyen dgrenciler yoklamalarini verdikten sonra, belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde etiit
salonlarinda da galisabilir.

Etut baslama saatlerinde izinli veya gorevli olan 6grenciler digsindaki tum ogrenciler, etutlere katihr,
etitlerin disiplinini bozucu davraniglardan uzak durur, etltlerde sessiz olur, mizik vb. dinlemez,
etltleri etit odasinda yapacak 6grenciler ettt salonlarina diizgin kiyafetle gelir.

Pansiyonda yatakhane disinda pijama gibi kiyafetlerle asla dolagmaz.
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Dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarinin tertip ve diizenine dikkat eder. Yatagini dizeltilmis
vaziyette birakir. Yatakhaneden ayrilirken acgik pencere, perde ve lamba birakmaz.

Yénetim tarafindan belirlenen oda yerlesim planina uyar. izinsiz asla oda degisikligi yapmaz.
Yatakhanelerin diizeni 6gretim yili basinda égrencilere teslim edildigi bigimde olur. Ogrenciler,
yatakhaneye ait esyalarin yerlerini ydnetiminin izni disinda degistiremez.

Baza, dolap, yatak, yastik, carsaf, battaniye, nevresim gibi esyalarini temiz ve tertipli kullanir.
Pansiyonun elektrik ve su sarfiyatinin dnlenmesi igin kullaniimadidi durumlarda kapal tutar. Suyu
tasarruflu harcar. Tasarruf tedbirlerine uyar.

Banyo, camasir, Gtl vb. konan kural ve talimatlara uyar. Tuvalet, banyo ve lavabolari temiz ve
diazenli kullanir. Lavabo ve tuvaletlere, ttkanmaya neden olabilecek malzemeler atmaz.
Pansiyonda gordugu elektrik, su, dogalgaz, elektrikli alet vb. arizalara tamir etmek amaciyla da
olsa asla miudahale etmez, hemen gorevlilere bilgi verir.

Pansiyonda asili yangin talimatini okur ve gerektiginde uygular.

Evci izni ve carsl izni icin disariya ¢iktiginda, zamaninda pansiyona déner. Carsi izninde iken
o6grenci vakarina uymayan davraniglardan kaginir. Sosyal ve mesafe kuralina uyar, maskesini
usuliine uygun sekilde takar.

Covid-19 Salgini nedeniyle Saglik Bakanhgi Bilimsel Danisma Kurulunun hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi, EQitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistiriimesi ve
Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu konu ile ilgili miidiirliigiimiize resmi makamlardan gelen
Yoénerge, Genelge, Hifzissihha Kurulu Kararlari vb. resmi yazilar dogrultusunda yonetimin
pansiyonla ilgili almis oldugu dnlemlere uyar.

Pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince belirlenen diger kurallara ve talimatlara uymak
zorundadirlar.

DORDUNCU BOLUM
Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

Zaman Cizelgesi

Hafta Igi
Sira No Baslangi¢ Bitis Etkinlik
Saati Saati
1. Etkinlik 06.40 07.00 | Uyanma, Kisisel Temizlik ve Hazirlik
2. Etkinlik 07.00 07.30 | Sabah Kahvaltisi
3. Etkinlik 07.30 07.40 | Odada Ozel Esyalari Toplama, Okula hazirlik
4. Etkinlik 07.40 08.00 | Pansiyondan Ayrilma, Okula Gitme
5. Etkinlik 08.00 12.40 | Okul Dersleri
6. Etkinlik 12.40 13.20 | Pansiyona Girig, Ogle Yemegi
7. Etkinlik 13.20 13.30 | Pansiyondan Ayrilma, Okula Gitme
8. Etkinlik 13.30 17.00 | Ogleden Sonra Okul Dersleri
9. Etkinlik 17.00 17.45 | Okuldan Déniig, Pansiyona Giris, ilk Yoklama
10. Etkinlik 17.45 18.00 | Dinlenme, Serbest Etkinlikler
11. Etkinlik 18.00 18.30 | Aksam Yemegi
12. Etkinlik 19.00 19.45 | 1. Etlt
13. Etkinlik 19.45 20.15 | Dinlenme- Ara Ogun
14. Etkinlik 20.15 21.00 | 2. Etit
15. Etkinlik 21.00 22.00 | Dinlenme, Serbest Etkinlikler
16. Etkinlik 22.00 22.20 | Odalara Cekilme, Kigisel Temizlik
17. Etkinlik 22.20 22.30 | Ozel Esyalari Toplama, Ertesi Gune Hazirhk
18. Etkinlik 22.30 06.20 | Uyku Zamani
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Hafta Sonu
Sira No Baslangi¢ Bitis Etkinlik
Saati Saati
1. Etkinlik 07.00 07.15 Uyanma, Kisisel Temizlik ve Hazirlk
2. Etkinlik 07.15 08.30 | Sabah Kahvaltisi
3. Etkinlik 08.30 12.20 | Serbest Etkinlikler
4. Etkinlik 12.20 13.00 | Yemekhanede Yoklama ve Ogle Yemegi
5. Etkinlik 13.00 16.30 | Carsi Izni
6. Etkinlik 16.30 16.45 Evci ve Carsi Izninden Dénisg
7. Etkinlik 16.45 17.00 | Giris Katinda Yoklamalarin Alinmasi
8. Etkinlik 18.00 19.00 | Aksam Yemedi
9. Etkinlik 19.00 21.00 Serbest Etkinlikler
10. Etkinlik 21.00 21.30 | Ara Ogun, Yoklamalarin Alinmasi
11. Etkinlik 21.30 22.30 | Serbest Etkinlikler
12. Etkinlik 22.30 22.45 Odalara Cekilme, Temizlik, Hazirhk
13. Etkinlik 22.45 07.00 | Uyku Zamani
Aciklamalar:

+ Belletici 6gretmen ve tim yatili 6drenciler bu vakit gizelgesine uymak zorundadirlar.

¢ Ders saatleri icinde zorunlu haller disinda (hastalik vb.) pansiyonda 6grenci bulunmayacaktir.
« Pazar gunleri aksam yemegiyle birlikte normal vakit gizelgesine gegilecektir.

% Zaman Cizelgesi 12.10.2020 tarihinden itibaren gecerlidir.

BESINCi BOLUM
Etut Saatlerinin Degerlendirilmesi

Etatler, 6grencilerimizin ders hazirliklarini yapabilmeleri i¢in dizenlenmis belli 6grencilerin
bir arada yer aldigi bir ders etkinligidir.

« Etlt saatleri pansiyon yonetimi tarafindan belirlendigi sekliyle uygulanir. Tim &grenciler etit ve
dinlenme saatlerine uymakla yukimladar.

% Covid-19 salgini suresince ve ikinci bir karara kadar, tum 6grenciler etitlerini yatakhanelerinde ve
kendi c¢alisma masalarinda yapacaklardir. Etut saatleri disinda, Ders g¢alismak, Universite
sinavlarina hazirlanmak, édev yapmak, kitap okumak isteyen égrenciler belletici 6gretmenlerden
izin almak ve sosyal mesafeye uymak sartiyla ders calisabilirler. Yatakhanelerin kapilari, etit
saatlerinde acgik bulundurulacaktir.

« Belletici ogretmenler tarafindan etitler denetlenir, etlt yoklamalari yatakhanelerde alinir.

Yoklamaya gec¢ kalan veya etlide girmeyen 6drenci mazeretini belletici 6gretmene iletir, belletici

ogretmen mazeretin durumuna gore ilgili 6grenci hakkinda ya rapor dizenler ya da mazeretini

kabul eder.

Mazeretsiz etide geg¢ kalan veya girmeyen 6grenci okulda dersine girmemis gibi kabul edilir ve

buna gore disiplin kuruluna sevk edilir.

EtGt boyunca yemekhane ve yatakhane kapilari kapali tutulur.

Ogrenciler etlt sirasinda Uzerlerinde cep telefonu ve elektronik alet bulundurulmaz. Aksi tutum

icinde bulunan 6grencilerin telefonu alinip, idare tarafindan 6grenci velilerine bilgi verilir. Telefon

emanete alinir.

Etutlerde 6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden ¢alisma yapmalari saglanir.

Ertesi gin egitim ve 6gretim oldugunda etit yapilir. Cuma ve cumartesi gunleri etut yoktur.

» Etitlerde ilgili mevzuata uygun olarak ve sosyal mesafe kuralina uyularak sosyal, kulturel, sanatsal

ve sportif etkinliklere yer verilir.
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Onemli Uyari: Calismalar, Saglik Bakanh@ Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirimesi  ve
Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yurataltr.
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ALTINCI BOLUM
Barinma

a) Ogrencilerin Tatillerde Barindiriimasi

Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyll ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindiriimalarina ve
pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilebilir.

Yariyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda acilan kurslara devam eden 6grencilerden
barinma ihtiyaci olan glndizli veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon Ucretinin merkezi
yonetim bltce kanununda belirlenen miktarin ginlik maliyeti Uzerinden hesaplanan bedelini
6demek kaydiyla kurs slresince pansiyondan yararlandirilir.

Pansiyonda kalacak 6grenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul muadurliklerince ders
kesiminden en az bir ay dnce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk

komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu o6grencilerin barinmalari ve
pansiyon hizmetlerinden yararlanmalari saglanir.

Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilce yatililik ve bursluluk komisyonunca
hazirlanan programlara gére yurtalir.

b) Pansiyonda Barinma

Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatihlik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hikmu sakl kalmak Uzere,
pansiyonlarda Bakanlik¢a izin verilenler, yatili 6grenciler ve gorevli olduklari glinlerde belletici veya
ndbetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kultirel,
sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsamin-da gelen 6grenciler, 6grencilerden
sorumlu olan gorevliler ile hizmet ici egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine katilanlar, mulki
idare amirinin onayina bagli olarak okul pansiyon ucretinin merkezi yonetim butge kanununda
belirlenen miktarin ginlik maliyeti Gzerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gecici olarak
barindirilabilir.

Okul mudurd tarafindan milli egitim mudurltgune bilgi veriimesi kaydiyla, okula davet edilen veya
okulu ziyaret eden yatili égrenci velileri iki gini gegmemek Uzere, égrencilerin barindiklari
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan Ucretsiz olarak yararlandirilabilir.

Onemli Uyari: Calismalar, Saglik Bakanligi Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen S$artlarinin Geligtiriimesi  ve
Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yuratalir.

ALTINCI BOLUM
Barinma

c) Ogrencilerin Tatillerde Barindiriimasi

Ogrencilerin, ihtiyag halinde, yariyil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda barindiriimalarina ve
pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarina devam edilebilir.

Yariyll ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda acilan kurslara devam eden dgrencilerden
barinma ihtiyaci olan gunduzlu veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon ucretinin merkezi
yonetim bltce kanununda belirlenen miktarin ginlik maliyeti Uzerinden hesaplanan bedelini
0demek kaydiyla kurs siresince pansiyondan yararlandirilir.

Pansiyonda kalacak ogrenci sayisinin elliden az olmasi halinde okul mudurliklerince ders
kesiminden en az bir ay dnce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik ve bursluluk

komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu o6grencilerin barinmalar ve
pansiyon hizmetlerinden yararlanmalari saglanir.

Ogrencilerin yariyil ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatillik ve bursluluk komisyonunca
hazirlanan programlara gore yurutultr.
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d) Pansiyonda Barinma

Milli Egitim Bakanhgina Bagli Resmi Okullarda Yatililhk, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrasi hUkmu sakli kalmak Gzere,
pansiyonlarda Bakanlik¢a izin verilenler, yatili 6grenciler ve goérevli olduklari giinlerde belletici veya
ndbetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak bilimsel, sosyal, kiltrel,
sanatsal ve sportif alanlarda duzenlenen faaliyetler kapsamin-da gelen 6grenciler, 6grencilerden
sorumlu olan gorevliler ile hizmet ici egitim ve diger egitim-6gretim faaliyetlerine katilanlar, mulki
idare amirinin onayina bagl olarak okul pansiyon Ucretinin merkezi ydénetim bitce kanununda
belirlenen miktarin ginlik maliyeti Gzerinden hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla gecici olarak
barindirilabilir.

Okul muduru tarafindan milli egitim mudurligune bilgi verilmesi kaydiyla, okula davet edilen veya
okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki gini gecmemek Uzere, 6grencilerin barindiklar
mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan Ucretsiz olarak yararlandirilabilir.

YEDINCi BOLUM
Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanh§i gibi gorevler verilebilir. Ogrencilerin

alacagi sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu bélimde yazilir.
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Pansiyon Ogrenci Baskani

Pansiyon égrenci baskani butlin 6grencilerin temsilcisidir. Egitim-6gretim yili basinda segimle
belirlenir.

Nobetci belletici 6gretmenin en yakin yardimcisidir.

Diger baskanlarin gérevlerini geregi gibi yapmalarinda yol gdsterir, dnculik eder.

Etlt, yemekhane, yatakhane yoklamasinda ve banyo islerinde ndbetci belletici 6gretmene yardimci
olur.

Ogrencilerin pansiyon talimatnamesine gére hareket etmelerini saglar.

Pansiyon demirbag esyasinin korunmasi ve amaci dogrultusunda kullaniimasi igin 6grencileri
uyarir ve ornek olur.

Yatakhanelerin diizenli bulundurulmasi ve kullaniimasi igin oda bagskanlarini denetler.
Ogrencilerin isteklerini belletici nébetgi 6gretmen ve pansiyon midir yardimcisina iletir.

Okul idaresinin gerekli gérdugu hususlari yatili 6grencilere duyurur.

Giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve
mudur yardimcisina bildirir.

Bagkan, dizen ve igleyisle ilgili butln talimatlarin ytratiimesinden sorumludur.

Baskan belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi sorumludur.

Ogrencilerin isteklerini belletici nébetgi gretmen ve pansiyon midir yardimcisina iletir.

Okul idaresinin gerekli gérdigu hususlari yatilh 6grencilere duyurur.

Giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve
madar yardimceisina bildirir.

Baskan, duzen ve igleyigle ilgili batln talimatlarin yaratiimesinden sorumludur.

Bagkan belletici 6gretmenlere ve okul ydnetimine karsi sorumludur.

Oda Baskanlan

Odadaki 6grenciler tarafindan segilir. Egitim-6gretim yili basinda sec¢imle belirlenir.

Odalarin temiz ve dlizenli bulundurulmasi igin 6grencileri uyarir.

Odadaki 6grencilerin sessiz olmalarini saglar ve baska odalardan 6grencilerin girmelerini 6nler.
Ogrencilerin ayak ve gorap temizliklerini kontrol eder ve bu temizligin yapiimasini sadlar.

Oda igerisinde gelisiglizel asiimig ve konmus (havlu, ¢anta, gorap, kitap, i¢c gamasiri, vb.) esyalarin
ilgili yerlere konmasini saglar.

Oda baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yénetimine karsi sorumludur.
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Etiat Baskanlari

Covid-19 salgini suirecinde etitler yatakhanelerde yapilacagindan, oda baskanlari ayni zamanda
etlt bagkani olarak da gérev yapacaklardir.

EtGt baskani, Pansiyon baskaninin yardimcisidir.

Etutlerde yoklamalarin eksiksiz olarak alinmasini saglar.

Sinifta genel ahlak kurallarina aykiri davranan égrencileri ndbetci belletici 6gretmene bildirir.

Etut sinifina (yatakhanelere) baska siniflardan (yatakhanelerden) 6grencilerin girmesiniengeller.
Arkadaslarinin sessizlik icinde galismalarini saglar.

EtGt salonunun temiz tutulmasi ve havalandiriimasi hususunda gereken itinayi gdsterir,
arkadaslarina gerekli uyarilarda bulunur.

Etat saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, acik pencereleri kapatir, elektrikleri
séndurur, etit salonun kapisini kapatarak ayrilir.

EtGt baskani gerekli gérdiglu durumlari, pansiyon baskanina, gérevli hizmetliye, belletici 6gretmen
veya mudur yardimcisina bildirir.

EtGt baskani izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda gérevi baskan
vekili yaratar.

Etat bagkani; pansiyon baskanina, gorevli hizmetliye, belletici 6gretmenlere okul ydnetimine kargi
sorumludur.

Nobetci Ogrenciler
Pansiyonun disiplin ve dizenini saglamak amaci ile birtakim ndbetler konulmustur. Bu nobetler

ogrencilerimizin daha diizenli ve temiz bir pansiyonda yasamalar igin gereklidir. Ogrenciler, sorumluluk
duygusunu yasamasi ve baskalarinin haklarini gbézetmeyi 6grenmek amaciyla nébet goérevlerini yerine
getirirler.

Noébet listeleri, aylik olarak égrencilerin gérecegi uygun yere asllir.

No6bet cizelgeleri ve kurallari, idarece hazirlanir ve idarece degistirilir.

Nobetci, nébet mahallinden izinsiz ayriimaz.

Noébetci, pansiyondan sorumlu maddr yardimcisina ve belletmen égretmenlere karsi sorumludur.
Nobet gereklerini yapmayan, nébetine gelmeyen veya ndbetine geciken, nébet mahallini izinsiz terk
eden nobetci 6grenci hakkinda yonetmelik esaslari dogrultusunda islem yapilir.

Noébetci, yetkisini asan tavir ve tutumlarda bulunmaz

Nobetci 6grenci, gorev ve sorumluluk alanlarindaki ariza ve olumsuzluklari dncelikle belletmen
o0gretmenlere, gerektiginde idareye haber verir.

Oda noébet goérevini yapan 6grenci odadan en son ayrilir. Oda denetimlerinin yapildiginda, odada
herhangi bir eksiklik veya uygun olmayan bir durum tespit edildiginde; sorumlunun o glinki ndbetgi
ogrenci oldugunu bilir.

Noébetci, yetkisini asan tavir ve tutumlarda bulunmaz.
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Hastalik istirahati Nasil Uygulanir?

Rapor (istirahat) alan 6grencilerin velilerine haber verilmek suretiyle, istirahatini ailesinin yaninda
gecirmeleri saglanir.

Burkulma, incinme, kirik vb nedenlerle hastalik istirahati alip bu sireyi pansiyonda gegirecek
ogrencilerimiz idarenin belirlemis oldugu mekéanda istirahat edebilirler. Etutlere katiimazlar.
Hastaligin durumuna gére yemekleri ndbetci égrenci tarafindan kendilerine getirilir veya 6grenci
yemegini kendisi alabilecek durumda ise 6ncelik kendisinde olacak sekilde yemekhane sirasina
girerek alabilir.

Etat yoklamasina katilmadigi nébetci 6gretmence kayda alinir.

Hastalik istirahatli égrenci ¢arsi iznine c¢ikmaz. ihtiyaglarini idareye veya nébetgi 6gretmene
bildirmek suretiyle karsilar.

ilaglar

Tdm ilaclar pansiyon idaresine teslim edilmelidir.

Recetesiz satiimayan ilaclar doktor recetesiyle birlikte getirilmelidir.

Ogrenciler aile hekiminin veya yetkili bagka bir doktorun énermedigi ilaglari almamalidir.

Hafta sonunu evinde gegiren édrenci yeni bir ilacla yurda dénerse, ilaci ve regeteyi derhal pansiyon
idaresine gotirmelidir.

Pansiyonda dolapta ila¢ bulundurmak yasaktir. Bunun disinda yuzeysel olarak kullanilan krem veya

sprey (bogaz, burun) tarzindaki ilaglar bulundurulabilir.

Onemli Uyari; Calismalar, Saglik Bakanhg Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Galisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Geligtirilmesi ve Enfeksiyon
Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yurutulur.

ONBIRINCI BGLUIVI_
Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

Pansiyonda, ilgili mevzuatina gére Sivil Savunma ve is guvenligine iliskin gerekli tedbirler

alinmaktadir.
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ONIKINCi BOLUM
Yatakhanenin Dizenlenmesi

Yatakhane Talimati

Yatakhanelere 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.

Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve ayni yas gruplarinin ayni odalara
yerlestiriimesine dikkat edilir.

Mumkin oldugu surece 6grencilerin oda degisikligine izin verilmez.

Oda yerlesim planlar yatakhanelerin uygun bélumlerine asilir.

Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigi baza ile dolaplarin uygun yerine, gérulecek sekilde 6grencinin
fotografli kimligi asilir.

Yatakhanelerde tertip ve dizenin saglanmasi igin gerekli tedbirler alinir.

Yataklar arasinda -imkanlar 6lcistinde- en az 1 metre mesafe birakilir.

Yatakhanelerde zemine hali, ortu gibi toz tutucu malzemeler serilmez.

Yatakhanelerde sosyal mesafe ve hijyen kurallari géz dniinde bulundurulur.

Odalardaki 6grenci sayilari, odalarin buyuklugine gore barindiriimasina dikkat edilir.
Yatakhanelerde sosyal mesafenin korunmasini saglayacak sekilde esyalarin duzenlenmesiyapilir.
Yatakhane giriglerine el antiseptigi konulacak.

Onemli Uyari; Calismalar, Saglik Bakanhig Bilimsel Danigsma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistiriimesi ve Enfeksiyon
Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yGrGtalr.
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Yatakhane Kurallari
Yatakhane 6grencilerimizin ortak barinma alanlaridir. Bu ylzden temizligi ve dizeni son derece

onemlidir. Her tarli bulasici hastaliktan ve zararli hasarattan korunabilmek igin yatakhanenin
temizliginden birinci derecede o yatakhane sakinleri, oda baskanlari, ndbetgiler, yatakhane bagkani,
ndbetci 6gretmen ve ilgili maduar yardimcisi sorumludur.
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Yatakhanede gida maddesi bulundurulmayacak ve tiiketiimeyecek

Ogrencilerin dolaplarinda para ve kiymetli esyalarini bulundurmamalari ve Uizerlerinde fazla para
tagsimamalari gerekmektedir.

Dolaplar dizenli kullanilir, dolaplarda ilag¢ bulundurulmaz.(Sirekli kullandigi ilaclari pansiyon
yonetimine teslim etmelidir)

Elbise, havlu ve i¢ gamasirlarinin ortalikta birakilmaz.

Yemekhane malzemeleri yatakhaneye ¢ikariimaz.

Ayakkabi ve terlikler ortalikta birakiimaz.

Yatakhaneye her ne suretle olursa olsun resim, afis ve yazi asilmaz, uygunsuz dergi (ideolojik veya
gayri ahlaki) ve gazeteler pansiyonda, yatakhanede veya dolapta bulundurulmaz,

Herhangi bir parti veya grubun dislince ve géruslerini yansitacak amblem veya semboller
duvarlara, dolaplara asilmaz ve konmaz.

Pencere kenarlarina disaridan goériinecek sekilde bardak, ayakkabi, esya vb. konmaz.
Yatakhane sik sik havalandirilir, temiz tutulur.

Elektrikli egyalar bulundurulmaz (su 1sitma cihazi gibi...)

Kapi ve pencereler cereyan yapacak sekilde acik birakilmaz ve bu vaziyette yatiimaz.
Yatakhanede sessiz olunur. Ses, s6z ve davranislarla kimse rahatsiz edilmez.

Yatakhane arag ve gereclerine zarar verilmez; kapi, baza, dolap ve duvarlar ¢izilmez.

Yatak ve dolap kartlari baza ve dolaplara asilir. Dolap icine esya yerlestirme 6rnek kagidi asilir.
Nevresim takimlari temiz ve her sabah mutlaka kontrolden 6nce usuliine uygun katlanarak dizenli
tutulur, en fazla 15’er gln arayla yikanir.

Baskasinin yatagi, dolabi ve esyasi kullaniimaz.

Perdeler temiz ve usullince kullanilir, yirtilmaz, aksam perdeler cekili olur.

Onemli Uyari: Calismalar, Saglk Bakanh@ Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Galisma Rehberi ile EGitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon
Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yurutultr.

ONUCUNCU BOLUM
Yemekhanenin Duzenlenmesi ve Yemek Hazirhklari

Yemekhane ve mutfakta Yénetim Tarafindan Alinacak Onlemler:
Yemekhane giriglerine el antiseptigi konulacak.
Ogrencilerin yemekten 6nce ve hemen sonra ellerini yikamasi saglanacak.
Yemekhanede masalar ve sandalyeler arasi mesafe en az 1 metre olacak sekilde dizenleme
yapilacak.
Temaslh takibinin kolay yapilabilmesi icin; yemek saatleri gruplara gore belirlenecek ve ayni kigilerin
ayni masada yemek yemeleri saglanacak.
Yemek dncesinde ve sonrasinda ellerin bol su ve sabun ile en az 20 saniye boyunca yikanmasi ve
tek kullanimlik havlu ile ellerin kurulanmasi gibi kigisel hijyen kurallarinin uygulanmasina imkan
veren duzenlemeler yapilacak.
Masalarda agikta baharat, kiirdan, tuz, ekmek bulundurulmayacak.
Acik bufe yemek servisi kullaniimayacak.
Yemekhane gorevlisi kisisel hijyen kurallarina uygun davranacak ve maske takacak. Yemekhane
gorevlisi tibbi maske takacak, eldiven kullanmayacak ancak sik el hijyeni saglayacak.
Masada yeme ve icme diginda maske takilacak.
Yiyecek hazirlamada kullanilan lavabolar bagka hi¢bir amagla kullaniimayacak.
Bardak ve tabak gibi ortak kullanilan esyalar her kullanim sonrasinda su ve deterjanla yikanacak ve
sonraki kullanimina kadar temiz bir ortamda saklanacak.
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Saglik Bakanhgi tarafindan yayimlanan “COVID-19 Kapsaminda Restoran, Lokanta, Kafe Pastane,
Borekgi, Tatlici ve Igerisinde Yeme-lgme Hizmeti Sunan Isletmelerden Alinmasi Gereken Onlemler”
e uyulacak.

Onemli Uyari; Calismalar, Saglik Bakanhg Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Galisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon
Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yuratalGr.

Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane Talimati
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Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir talimatname ile belirlenir ve
gorulecek bir yere asilir.

Yemekhane, mutfak ve bulagsikhanede kullanilan yakit surekli kontrol edilir, uygun yerde depolanir
ve kullanilan yakita gére gerekli tedbirler alinir.

Pansiyondaki havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.

Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin bakimi, temizligi ve
kontrolU dizenli olarak yapilir.

Milli Egitim Bakanlhgina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul
Pansiyonlari Yonetmeligi'nin 49. maddesinde belirtilen hususlar dogrultusunda yemek hizmetleri
sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin dizenlenmesi ve yemek hazirliklarina iliskin ¢calismalar
ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu Okullar igin Beslenme Hizmetleri Rehberi”
dikkate alinarak gergeklestirilir. Ambarda ¢ift kilit sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memuru
olmadig! i¢in ascida digeri ise pansiyondan sorumlu muddr yardimcisinda bulunur. Yemek
numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore
gergeklestirilir.

Pansiyonlarda en az sekiz cesit (ekmek ve cay hari¢) olmak Uzere kahvaltl, 6gle ve aksam
o6gunlerinde en az dort cesit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun en az iki ¢esit olmak Uzere
ara 6gun verilir. Bu hizmet haftanin her glin gerceklestirilir.

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu icin bu bdlumde tim &grencilerin
baskalarinin da haklarini gézeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve
nobetci 6gretmenlere karsi saygili olmak, intizam icinde yemegini almak, aksayan yonler varsa
bunu usulince yetkililere aktarmak daha guvenli ve rahat yasayabilmemiz icin son derece
onemlidir.

Yemekhanede yemekler dizenli bir siraya gecgerek alinir. Sessiz olmak, gurllti yapmamak,
blyuUklere saygi gostermek esastir.

Covid-19 salgini suresince yemekhaneye sosyal mesafe gozetilerek inilir, yemekhane masalari
sosyal mesafe gozetilerek yerlestirilir. Ogrencilerin sayisi fazla oldugu glnlerde , 2 farkh grup
halinde yemekhaneye alinir. Yemekler yenildikten sonra, masalar dezenfekte edilir ve diger 6grenci
grubu yemekhaneye alinir. Her 6grenci, tUm o6gunlerde ayni masaya oturmaya dikkat eder.
Yemekhane, yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler de yemek
alabilsinler

Yemeklerde tek kullanimlik seker, tuz kullanirlar.

Ogrenciler kesinlikle mutfak kismina gecmezler.

Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar ekmek alirlar. Ekmek israfi yapmazlar.

Yemekhane malzemeleri yemekhane digina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez.

Onemli Uyari: Calismalar, Saglik Bakanhig Bilimsel Danigsma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Galisma Rehberi ile EGitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistiriimesi ve Enfeksiyon
Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yuratulur.
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ONDORDUNCUBOLUM
Bilisim Araclari

Cep Telefonu ve Bilisim Araglarinin Kullaniimasi
Pansiyonda Cuma aksamlara disinda saat 19.00’dan itibaren Uzerlerinde cep telefonu ve

bilisim araglari bulundurmak kesinlikle yasaktir. Cep telefonu olan tim dgdrenciler telefonlarini zemin
kata bulunan telefon dolabina birakacaklar ve sabah okula giderken teslim alacaklardir. Bu kurallara
uyulmamasi halinde Ortadgretim Kurumlari Yodnetmeliginin ilgili maddelerine gore islemi yapilir.
Telefonlarin tim sorumlulugu sahibine aittir. Kisi hak ve sorumluluklar bireysel olarak ele alinmamali,
pansiyonda bulunan diger égrenciler icin de gegerli oldugunu unutulmamalidir. Bu kural pandemi
dolayisiyla uygulanmayacaktir.
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Bilisim araclari amacinin disinda kullaniimayacaktir. Bununla ilgili olarak, MEB Ortadgretim
Kurumlari Yonetmeligi'nde yer alan Kinama, Okuldan kisa sureli uzaklagtirma, Okuldan
tasdikname ile uzaklastirma, Orgiin egitim disina ¢ikarma cezalari ile ilgili olarak adi gegen
yonetmelige goére islem yapilir.

Cok acil olmadikga, etut saatlerinde ve yat saatinden sonra veliler tarafindan 6grenciler telefona
cagrilmayacaktir. Bu konu dgretim yili basinda égrenci tarafindan velilere iletilecektir.
Pansiyonuna ait telefondan yapilan gérugmeler uzun tutulmaz. Telefonlarda argo, ylksek sesle
etrafi rahatsiz edecek konugsma yapilmaz.

Cep telefonu ve bilisim araci olan 6grenciler, bunlari kullanirken derslerini aksatmamali ve
baskalarini rahatsiz etmemelidirler. Okul ¢ikis saatinden 19.00' a kadar cep telefonu ve iletisim
araclari kullanilabilir. Ozellikle yatakhanede iken_gdrintilii telefon gérismeleri yapilamaz.

Onemli Uyari; Calismalar, Saglik Bakanhg Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve
Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yurataltr.

ONBEsiNCiBGLUM
Birimlerin Kullanimi

Pansiyon igcerisinde ayakkabi ile dolasiimayacaktir.
Kendine ait terligi, terlik dolabindan alarak pansiyon iginde terlik ile dolasacaktir.
Tuvalet icin ayri terlik kullanilacak ve tuvalet terlikleri ile pansiyonda dolagiimayacaktir.

Camasir Yikanmasi

Pansiyonda hafta sonu evci iznine gikmayan 6grencilerin gamasgirlari yikanacaktir.

Hafta ici banyo kullanim sirasi olanlar, gamasirlarini yikatmak igin yardimci personele teslim
edeceklerdir.

Camasirlar banyo sirasina goére sirayla yikanacaktir.

Kuruyan ¢camasirlar ayni gun askidan alinacaktir.

Nevresimler, yatak ve yastik kiliflari en fazla 15 glinde bir degistirilir, yikanir ve Gttlenir.

Tuvalet Kullanimi

Tuvalete girmeden dnce yatakhane terlikleri gikarilarak tuvalet terlikleri giyilir.

Tuvalete corapla girilmez. Konusulmaz, sarki — turkl sOylenmez. Bir sey yenilip icilmez.
Tuvaletten gikarken sifon gekilir ve leke, pislik birakilmaz. Mutlaka tuvalet kagidi kullanihr.
Tuvaletten ¢iktiktan sonra eller sabun ve suyla yikanir.

Tuvaletin havalandiriimasi saglanir.

Tuvalet musluklarindan saglik agisindan su i¢ilmez. Kullanimdan sonra musluklarkapatiimalidir.
Su israf edilmemelidir.

Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon baskanina, ndbetci 6gretmene ve idareye bildirilir.
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Banyo Talimati ve Banyo Kullanimi
Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur.
Bir 6grenci banyo yaptiktan sonra, banyo havalandirilir, dezenfekte edilir ve ondan sonra bagka
6grenci banyoya girer.
Banyolarda surekli sicak su bulundurulur. Su israf edilmez.
Banyolar, zorunlu haller disinda, pansiyon yonetiminin belirledigi giin ve saatlerde yapilir.
Her 6grenci, haftada en az bir kez banyo yapmak zorundadir.
Banyoya girmeden énce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.
Banyoda yuiksek sesle konusulmaz, gurilti yapiimaz.
Banyo siresi 10-20 dakika arasidir. Banyo kapisinin arkadan kilitlenmemesine dikkat edilir.
Banyodan c¢ikarken banyo temizlenir, iceride camasir birakilmaz.
Banyodaki malzemeler disari ¢ikariimaz.
Banyodan disari bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

Kilik — Kiyafet

Pansiyon 6grencileri ders saatleri icinde kilik kiyafet ydonetmeligine tabidir.

Serbest zamanlarda, toplumu rahatsiz edecek veya kamu diizenini bozacak sekildegiyinmezler.
Ogrenciler banyo cikislarinda veya yatakhanede elbiselerini degistirirken etrafa rahatsizlik
verecek sekilde davranmazlar.

Yatak kiyafetleriyle, pijama veya sortla etiide, yemekhaneye veya ortak kullanim alanlarina
inmezler, pansiyon igerisinde dolasmazlar.

Hafta icinde yemekhanede, sabah kahvaltisi ve 6dle yemegi diizgun bir kiyafetle yenilir.

Onemli Uyari: Calismalar, Saglk Bakanhgi Bilimsel Danisma Kurulunun Hazirladigi Salgin
Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistiriimesi ve
Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu dogrultusunda yuratalir.

ONALTINCIBOLUM
Talimatlar

Yatili Ogrenci Yemek Tabelasi Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma Talimati
Yatili 6grenci yemek tabelasi duzenlemesi ve ambardan gunlik erzak ¢ikarimi ile muayene

kabul igslemleri agagida yazil oldugu sekilde yapilir:
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Pansiyon ambar memuru olmadigindan asgli, glnlik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan
sorumlu mudur yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli dizenler.

GuUnlik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, gizelgenin okul midurligune onaylatiimasindan
sonra baglanir.

Erzak ¢ikarimi okul ydnetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig edilir.

Erzak c¢ikariminda ilgili mudur yardimcisi, belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, asgi ve
pansiyon nobetci 6grencisi hazir bulunur.

Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gére tam, saglam ve temiz olmasina dikkat edilir. Ur(inin
kontrolU yapildiktan sonra asc¢iya tutanak ile teslim edilir.

Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten gunlik gelecek gida maddesi, tabelaya konulmus
ise mutfaga tesliminden dnce komisyon Uyeleri tarafindan kontrolden gegmedikge pisiriimez ve
yediriimez.

Gunluk erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanir.

Pansiyondan Sorumlu Mudiir Yardimcisi hakkinda Talimat
Yatili 6grencilerin pansiyon kurallarina uymalarini saglamak igin gerekli kontrolleri yapmak.
Etutlerin zamaninda ve verimli olarak yurutulmesini saglamak.
Evci ve carsi iznine ¢ikacak 6grencilerin islemlerini ylritmek.
Ziyaretci kabul usulunu, zamanini ve yerini belirlemek.
Tabela mevcudu defterini tutmak

Sayfa 13/16




2
%

*
2
%
2

°o

2
%

R
°o

2
%

X3

%

7
0'0

R/
0.0

7
0'0

R/
0.0

X3

%

X3

%

X3

%

X3

%

K/
.0

*,

Gunluk yiyecek erzakinin tartilarak ambardan ginlik tiiketim maddeleri tabelasina gére
cikariimasinda ve disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.

Ambardan gunlik tiketim maddeleri tabelasina gore ¢ikarilan erzakin kontrolini yapmak ve
servise hazir hale getirilmesini saglamak.

Gunlik yemek listesinin aylik olarak hazirlanmasini saglamak.

17/12/2011 tarihli ve 28145 sayilli Resmi Gazetede yayimlanan Gida ve Yemin Resmi
Kontrollerine Dair Ydnetmeligin 40 inci maddesinin altinci fikrasi geregi Uretilen yemek partisinin
her ¢cesidinden alman bir 6rnegin yetmis iki saat uygun kosullarda saklanmasini saglamak.
Yemek listesine gore haftalik veya gunlik alinan gida maddelerinin bozulmadan kullaniimasini
saglamak.

Hazirlanan yemek listelerini uygulatmak, degistiriimesi halinde gerekgesiyle birlikte okul
muaduarine onaylatmak.

e-Okul sisteminde bulunan géreviyle ilgili is ve islemleri yapmak.(e. Pansiyon Modul()

Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlerin ndbet cizelgelerini hazirlamak ve ¢alismalarini
denetlemek.

Pansiyonda gorevli personelin gérevlerine iligkin takip ve kontrolini yapmak.

Pansiyonda kalan 6grencilerin saglikla ilgili islemlerini yuritmek.

Ogrenci hargliklarinin ve sosyal yardimlarin zamaninda 6denmesini saglamak.

Bir sonraki 6gretim yilinda pansiyona alinacak égrenci kontenjanlari ile ilgili islemleri yapmak.
Yatili ve burslu égrencilerin nakil ve gegisleri ile ilgili is ve islemleri yapmak.

Muayene Kabul Komisyonu ve Sayim Kuruluna bagkanlik etmek, bu konulardaki islemleri
mevzuatina goére yuritmek.

Kontenjan Belirleme Komisyonuna baskanlik yapmak, komisyonla ilgili is ve islemleri yUritmek.
Saghk Bakanhgi tarafindan yayinlanan Salgin Yoénetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim
Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin  Gelistirimesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu
dogrultusunda Covid-19 Kapsaminda Okul pansiyonlarinda alinmasi gereken tedbirleri almak,
gerekli durumlarda okul mudurind bilgilenmek.

Okul mudura tarafindan verilen diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Pansiyondan sorumlu mudir yardimcisi, pansiyonun yonetim, egitim, 6gretim hizmetleri ile diger
iglerin planli ve amacina uygun olarak yurutilmesinden okul mudurine kargi sorumludur.

Belletici/Nobetgi Belletici Ogretmenler Hakkinda Talimat
Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenmek ve gerektiginde
derslerine yardimci olmak.
Gece bekgilerini veya guvenlik gorevlilerini kontrol eder.(Pansiyonumuzda gece bekgisi ve
guvenlik gorevlisi bulunmamaktadir. Bu nedenle, pansiyonun giris kapisini aksam yemegi
saatinden sonra surekli kilitli tutar.
Etlt aralarinda 6grencileri gézetim altinda bulundurmak.
Pansiyon yoklamalarini yapmak.
Pansiyona gelen ziyaretgiler ile ilgili isleri yUritmek.
Disiplin olaylari ile ilgili is ve iglemleri yuritmek.
Hastalanan ogrencilerin durumui ile ilgili is ve islemleri yuritmek.
(Ogrenci hastalandiginda 112 Acil Aranarak Ambulans ¢agirilacak, bir ndbetci belletmen
ogretmen refakatinde 6grenci hastaneye gétirilerek, taksi ile pansiyona donilecek. )
Ogrencilerin ilaglarinin dagitimi ile ilgili is ve islemleri yuriitmek.
Yemeklerin dengeli ve egit dagitiimasini saglamak.
Belletici veya nodbetci belletici 6gretmenlerin ndbet gorevi, 08.00'da baslar. Ertesi giin saat
08.00' da nobeti sonraki belletici veya nobetci belletici 6gretmene ya da pansiyondan sorumlu
muadar yardimcisina teslim etmesiyle sona erer. Ancak belletici 6gretmenler acil durumlarda
okul yénetimi tarafindan tekrar goreve ¢agrilabilir.
Gorevli olduklari giin ve saatte gorev yerinde hazir bulunarak tum birimleri kontrol etmek ve
nobet defterini imzaladiktan sonra ndbeti, belletici veya ndbetgi belletici 6gretmenden ya da
pansiyondan sorumlu midir yardimcisindan teslim almak.
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Yatakhanelerin okul yonetiminin belirledigi saatte bosaltiimasini saglamak.

Ogrencilerin pansiyon ortamlarindaki davraniglarini izlemek.

Gorevleri sirasinda okul yonetimince belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin
gerceklestiriimesini kontrol etmek.

Cuma gunleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol ederek, evci ¢ikisi yapmadan
evlerine giden dgrencilerin isimlerini tespit etmek, ndbet defterine yazmak, telefonla bu 6grenci
velilerine bilgi vermek.

Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine iglemek. (ilgili mudir yardimcisi isleyecek)

Evci cikmasi gerektigi halde evci cikmayan égrencilerin isimlerini pansiyon nébet defterine
islemek.

Pansiyonda olmasi gerektigi halde olmayan égrencinin durumunu, okul yonetimine ve 6grenci
velisine bildirmek ve ndbet defterine islemek.

Ogrencilerin glnliik zaman cizelgelerini uygulamak, personeli kontrol ederek gereken direktifleri
vermek.

Camasir yilkama ve banyo iglerinin dizenli olarak yapilmasini saglamak.

Pansiyon ndbet defterine ndbeti ile ilgili hususlari yazmak.

Gundelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya goére c¢ikarilmasinda, malzemelerin
muayenesinde hazir bulunmak.

Saglik Bakanhgi tarafindan yayinlanan Salgin Yoénetimi ve Calisma Rehberi dogrultusunda
Covid-19 Kapsaminda Okul pansiyonlarinda Alinmasi Gereken Tedbirler ile ilgili yonetimin
almis oldugu tedbirleri uygulamak, gerektiginde pansiyondan sorumlu mudir yardimcisini
bilgilenmek.

Pansiyonla ilgili Okul yonetimince verilen diger gorev ve sorumluluklari yerine getirmek.

Belletici veya nobetgi belletici 6gretmen, gbrevlerinden dolayi ilgili midir yardimcisina karsi
sorumlu olup okul yénetimince hazirlanacak ndbet cizelgesine ve pansiyon ydnergesine gore
nébet tutmakla yukumladur.

Ascinin Sorumluluklari Hakkinda Talimat
Pansiyonda c¢aligsan asc¢inin gérev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili olarak

teblig edilir.
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Ascinin goérevleri sunlardir:
Teslim aldigi gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini, israf edilmeden
yerinde ve zamaninda kullanilmasini saglar.
GuUnlik tuketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen bitin besin maddelerini varsa
diyetisyen gozetim ve denetimi altinda mevcut listeye gore hazirlar, kalitesini ve goruntlisuni
bozmadan dagitimini saglar.
Mutfagin temizlik, bakim ve duzenini saglar, kullanim talimatina goére mutfak ara¢ ve
gereclerinin bakim ve temizligini yapar varsa aksakliklari okul yénetimine bildirir.
Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yénetmeligin 40 inci maddesinin altinci fikrasi geregi
uretilen yemek partisinin her cesidinden alinan bir 6rnedi yetmis iki saat uygun kosullarda
saklar.
Gida guvenilirligi yonetim sistemi kural ve uygulamalarina dikkat eder.
Mutfakta koruyucu giivenlik tedbirlerini alir.
Saghk Bakanh@ tarafindan yayinlanan Salgin Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim
Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin  Gelistirimesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu
dogrultusunda Covid-19 Kapsaminda Okul pansiyonlarinda Alinmasi Gereken Tedbirleri
uygular.
Okul yonetimince verilen gorevin gerektirdigi diger gorev ve sorumluluklari yerine getirir.
Ascl, gorevlerinden dolayi pansiyondan sorumlu midir yardimcisina karsi sorumludur.
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Hizmetlinin gérev ve sorumluluklari
Pansiyonun her tirll temizlik islerini yapmak Gzere yeterli sayida hizmetli gérevilendirilir.

Hizmetlinin gérevieri sunlardir:

Pansiyon ve ¢evresinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak.

Pansiyon tesisatindaki aksakliklari yonetime bildirmek.

Pansiyona gelen c¢esitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tagsimak ve yerlestirmek.
Gerektiginde bina ve tesislerin boya, badana ve benzeri iglerini yapmak.

Calisma saatleri disinda ve tatillerde verilecek nébet gorevini yerine getirmek.

Saghk Bakanh@ tarafindan yayinlanan Salgin Yonetimi ve Calisma Rehberi ile Egitim
Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu
dogrultusunda Covid-19 Kapsaminda Okul pansiyonlarinda Alinmasi Gereken Tedbirleri
uygular.

Okul yénetimince verilen diger gorevleri yapmak.

Hizmetli, gorevlerinden dolay! pansiyondan sorumlu mudur yardimcisina kargi sorumludur.
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ON YEDINCIi BOLUM
Diger Hikiimler

« Bu yoOnerge 2020/2021 6gretim yili i¢in uygulanir.

% Pansiyonda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere karsi gerekli dnlemler alinarak, ilaglama
yapilmaktadir.

+ Pansiyonda galisanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptiriimaktadir.

+ Pansiyonda bulunan ara¢ ve gereglerin kullanma talimatlari hazirlanarak ilgili bolimlere
asilmigtir.

+ Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun igleyisine dair diger alanlarin kullanimina dair talimatlar
okul yonetimi tarafindan hazirlanarak ilan edilmistir. ( ambar, Gt odasi, camasir kurutma odasi
VS.)

< “Milli Egitim Bakanligi Okul Pansiyonlari Yénetmeligi” ve “Pansiyon Talimatnamesi” hukimlerine
aykin davranan ve disiplini bozan 6grenciler hakkinda “Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim
Kurumlari Yénetmeligi” hukumleri uygulanir.

« Bu Talimatnamede yazili olarak bulunmayan islerin yapilmasi igin mutlaka okul mudurd,
pansiyon mudur yardimcisi ve belletici 6gretmenlerden izin alinmasi gerekir.

+ Pansiyon yonetimi ilge, il veya ulke genelindeki dogal afet, salgin, bulasici hastaliklar vb.
durumlarda pansiyonda, ogrencilerin can guvenligine yonelik tedbirler alir.

+ Pansiyon Yonetimi, Covid-19 Salgini nedeniyle Saglk Bakanligi Bilimsel Danigma Kurulunun
hazirladigi Salgin Yoénetimi ve Calisma Rehberi, Egitim Kurumlarinda Hijyen Sartlarinin
Geligtiriimesi ve Enfeksiyon Onleme Kontrol Kilavuzu, ayrica konu ile ilgili mudirligimiize
resmi makamlardan gelen Yoénerge, Genelge, Hifzissihha Kurulu Kararlari vb. resmi yazilar
dogrultusunda Talimatnamede degisiklik yapar ve édrencilere aninda duyurur.

< Pansiyon gorevlilerine “Milli Egitim Bakanhgdi Okul Pansiyonlari Yénetmeligi'ndeki gorevleri ve
“Pansiyon Talimatnamesi” yazili olarak teblig edilir ve ogrencilerin devamli okuyabilecegi bir
yere asllir.

...l...12020
Abdullah GULAK Bekir COBAN
Pansiyondan Sorumlu Okul Madura

Midir Yardimcisi
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